ZARZADZENIE Nr 233721
WOJTA GMINY OSIE
z dnia 15 grudnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy
Osie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22021 r. poz. 1372 i 1834) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Osie nadanym zarzadzeniem Nr 2/18
Woéjta Gminy Osie z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego

Urzgdu Gminy Osie wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) § 2 otrzymuje brzmienie :

»§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Gminie, Radzie, Wojcie, Zastgpcy Wojta,
Sekretarzu, Skarbniku, Urz¢dzie, Regulaminie, nalezy przez to rozumieé odpowiednio:
Gming Osie, Rad¢ Gminy Osie, Wéjta Gminy Osie, Zastepce Woijta Gminy Osie,
Sekretarza Gminy Osie, Skarbnika Gminy Osie, Urzad Gminy Osie, Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy Osie.”

2) w § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Kierownikiem Urzedu jest Wojt, ktéry wykonuje swoje czynnosci przy pomocy
Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika, okreslajgc przy tym ich zadania.”

3) § 9 otrzymuje brzmienie:

»$ 9. 1. W czasie nieobecnosci Wéjta zadania i kompetencje w zakresie kierowania

Urzedem wykonuje Sekretarz . :
2. W czasie nieobecnosci Wojta i Sekretarza zadania i kompetencje w zakresie

kierowania Urzgdem wykonuje Zastepca Wojta .”

4) § 10 otrzymuje brzmienie:

»§ 10. 1. Sekretarz Gminy wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta, za
wyjatkiem czynnosci zwigzanych z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz

ustalania wysoko$ci wynagrodzenia.
2. W czasie nieobecnosdci Sekretarza czynnosdci o ktérych mowa w ust. 1 wykonuje

Zastgpca Wojta
S5) w§ 1l:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wojt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw Gminy w swoim imieniu
Zastepcy Wojta lub Sekretarzowi.”



b) dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

»3. Zakres zadan przypisany Zastgpcy Wajta obejmuje:

1) przejecie zadan i kompetencji Wojta w przypadku przemijajgcej przeszkody
w  wykonywaniu swoich obowigzkéw przez Woijta spowodowanej jedng z okolicznodci
wymienionej w art. 28g ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym,

2) wydawanie w imieniu Wojta decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji

publicznej w granicach udzielonego upowaznienia; :
3) na podstawie upowaznienia Woéjta sktadanie o§wiadczen woli w imieniu gminy w zakresie

zarzadu mieniem; :
4) sprawowanie nadzor nad dzialalnoscia gminnych jednostek organizacyjnych;

5) wykonywanie innych zadari zlecone przez Wéita.
Szczegétowy zakres powierzonych obowiagzkéw okresla zakres czynnosci oraz udzielone

petnomocnictwa i upowaznienia.”

6) w § 19 po punkcie 9 dodaje si¢ punkt 10 w brzmieniu :

,»10) z zakresu repatriacji”
7) w § 21 w ust. 1 dodaje sie pkt 43 w brzmieniu:

»43) prowadzenie spraw zwigzanych z Centralng Ewidencja Emisyjnosci Budynkéw”.

8) W § 32 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W miare potrzeb Wéjt moze upowaznié Zastepce Woijta, Sekretarza i Skarbnika do
przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow.”

9) § 34 otrzymuje brzmienie :

»§ 34. Odpowiedzi na skargi dotyczgce pracy Urzedu podpisuje Wojt lub Zastepca Wojta
w ramach udzielonego upowaznienia.”

10) w § 38 :

a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

» 3. Zastgpca Wojta albo Sekretarz w ramach udzielonych przez Woéijta upowaznien:
1) podpisuje dokumenty wymienione w ust. 2 pkt 2-5 w razie nieobecnogci wojta;

2) podpisuje biezaca korespondencje Urzedu”
b) dodaje si¢ w ust. 3 pkt 3 w brzmieniu:

3) Zastgpca Wojta w ramach udzielonych przez Wojta upowazniefi podpisuje dokumenty
wymienione w ust. 2 pkt 1 w razie nieobecnosci wojta;

11) w § 40:

a) ust 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Zlecenie podpisuje Wojt albo Zastgpca Wojta albo Sekretarz oraz Skarbnik Gminy.”



b) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»/. Decyzje, postanowienia z zakresu administracji publicznej opatrywane sg pieczecia
naglowkowa Wjta, pieczgcia okragla z godiem panstwowym i napisem w otoku "Wajt
Gminy Osie" oraz pieczgcig imienng Woéjta lub Zastepey Wojta lub Sekretarza z

upowaznienia Wojta.”
§ 2. Zalgcznik do regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Osie okreslajacy strukture
organizacyjna stanowiska Urzedu Gminy Osie otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem do

niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.




Zalgcznik do zarzadzenia Nr233/21
Wéjta Gminy Osie
z dnia 15 grudnia 2021 r.

Struktura organizacyjna stanowisk Urzedu Gminy Osie

W skiad Urzedu oprécz Wojta Gminy, Zastepcy Wojta , Sekretarza Gminy wchodza
nastgpujgce komorki organizacyjne i stanowiska pracy :
1. Referat Organizacyjny
- kierownik referatu Organizacyjnego;
- ds. obstug rady gminy i o$wiaty
- ds. dziatalnosci gospodarczej i rozwoju gminy;
- ds. zarzadzania kryzysowego i obronnosci:
- ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, kultury, sportu, turystyki 1 sekretariatu;
- ds. informatyki i promocji;
- zastepca kierownika USC;
- komendant gminny ochrony przeciwpozarowej,
. .- pracownik gospodarczy-palacz CO.
2. Referat Finansow i Rachunkowosci
- skarbnik gminy, jednoczesnie kierownik referatu;
- ds. ksiggowosci budzetowej (mogg by¢ dwa stanowiska);
- ds. plac i ksiggowosci budzetowej
- ds. rozliczen podatkéw;
- ds. wymiaru podatkéw i rozliczen VAT,
- ds. ksiegowosci i rozliczania oplat za odpady komunalne.
3. Referat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska, Budownictwa i Gospodarki

Komunalnej )
- kierownik referatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska, Budownictwa i Gospodarki

Komunalnej;
- ds. gospodarki nieruchomosciami i zaméwien publicznych;
- ds. zagospodarowania przestrzennego, budownictwa i gospodarki wodnej;
- ds. ochrony przyrody i srodowiska;
- ds. gospodarki odpadami i drogownictwa.
4. Urzad Stanu Cywilnego
- kierownik Urzedu Stanu Cywilnego i ds. ewidencji ludnodci.
5. Inspektor ochrony danych
6. Inspektor ds. informacji niejawnych
7. Stanowiska pomocnicze i obslugi (tworzone w miare potrzeb, moga  byé
wielostanowiskowe):
- pomoc administracyjna;
- sprzataczka;
- robotnik gospodarczy.




